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Phu luc Il

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG THUC
HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO PIA GIOI
HANH CHINH TREN PIA BAN TiNH PAK LAK

(Kém theo Quyér dinh sé

/OP-UBND ngay /

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG
1. Thi tuc cip Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc 1a (Ma TTHC: 1.000981)

/2026 cua Chu tich UBND tinh)

. . o Thoi gian
Coquan | Thir ty Noi dung cong viéc Trach nhigm (Ngayglam
thuc hién  |cdng viéc xwr ly cong viéc viée)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai liéu VA luu trit hd so dién
tu; chuyén hd so dién t trén Hé théng
Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC deén So Cong
Trung tam 121{;111%6 (SF;ho‘ng Qudn Iy Cong nghiép) dé Cong Chlll’C
Phyc vu - Thu phi, 1& phi (néu c6) duge . phan| g
hanh chinh P < 1Y cdng ticp nhan
cong Chuyen thong tin vé ho so tip nhan trén| ho so
(PVHCC) Hé thong thong tin giai quyeét TIHC dén
tinh hoiic Budc 2 | cong chuc cua SO Cong Ihuong tai Trung
Trung tam tam PVHCC tinh (nétf ho so tiep nhan tai
PVHCC cép Trung tam PVHCC cap xa)
xa Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hé so gidy (néu c6) dén S Cong
Thuong (Phong Quan 1y COng nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tlep nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hoac (1)
Trung tAm PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dit hoé so hop 1é) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xu 1y Phong Quan 1y 1
Cong nghi¢p
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc
Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | dugc giao xur 6
Quan 1y Cong nghiép 1y ho so
S Cong | . | Kiém tra, thong qua dy thio két qua gidi ;ﬁgﬁg Quéf@l‘g .
Thuwong quyet TTHC, trinh lanh dao S A .
Cong nghiép
Buée 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong déu luu trir ho so; chuyén két qua
Buée 5 giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC Vian thu 05

tinh/Trung tam PVHCC cap xa (noi tiép
nhdn hé so)




Co quan Thir tw n A A Trach nhigm Thoi gian
" N A Noi dung cdng viéc e A .~ | (Ngay lam
thuc hién  |cdng viéc xwr ly cong viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét tai S¢* Cong Thwong (2)
(ké tur ngay nhdn du ho so hop 1é) 9,5
Trung tdm PVHCC gl‘;;‘f CE‘; Gis
tinh hodc Trung tim | Tiép nhin va tra két qua giai quyét TTHC | €U9¢  Phal \
£ ~ . 2 1. . 1A cong tra keét| hanh
PVHCC cap xa (noi | cho to chuc, ca nhan. y o g X hinh
tiép nhdn ho so) qua glai quyet|  chin
' TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC 1)+(2) =
(ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 10

2. Thii tuc cip sira d6i, bo sung Gidy phép ché bién nguyén liéu thudc 1a (Ma
TTHC: 1.000911)

Co quan Thir tw - R n Trach nhiém Tho:l glan
o N - Noi dung cdng viéc ot A .. | (Ngay lam
thuc hién  |cdng viéc xwr ly cdng viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, ti€ép nhan ho so;
quét (scqn) tai li¢u va luu trir ho so dién
tir; chuyén ho so dién tu trén HE thong
Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC dén S¢ Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) dé Cong chirc
xu 1y ho so. ’ duoc phan 05
Trung tam - Thquhla 1¢ Phl‘ (ne‘u C‘O) _ . cong tiép nhan ’
PVHCC tinh Chuyén thong tin v€ ho so tiép nhan trén | ho6 so
hoic Trung H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC dén
tam PVHCC | Budc 2 | cong chic ctia S¢ Cong Thuong tai Trung
chp xa tam PVHCC tinh (néLf ho so tiep nhan tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S¢ Cong
Thuong (Phong Qudn ly Cong nghiép) trong thoi han khdng qua 01 ngay lam
viéc ké tur khi tiép nhan ho so (néu tiep nhan tai Trung tam PVHCC cdp xa).
Tong thoi gian tiépnhan hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic 1)
Trung tAm PVHCC cap xa (ké tuw ngay nhan du ho so hop [¢) 0,5
. i Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xir 1y Phong Quan ly 0,5
Cong nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chtc
2 A Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | duoc giao xir 1y 5
S Cong 1 A A A
Quan 1y Cong nghiép ho so
Thwong
.2 ~ , £ s e Lanh dao
Budc 3 Kiém tra, thong qua du thao két qua giai Phong Quin I 05
quyét TTHC, trinh lanh dao S& 1ong Acuan Ly !
’ Cong nghiép
Buée 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1

chuyén Van thu

Cong Thuong




Co quan Thir tw Nbi a A Trach nhigm Thoi gian
" N A 0i dung cong viéc A .~ | (Ngay lam
thuc hién  |cdng viéc xwr ly cong viéc viéc)
Dong dau, luu trir ho so; chuyén két qua
. giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC |
Buge 5 tinh/Trung tam PVHCC céap xa (noi tiép Van thu 0.5
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S¢* Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 7,5
Trung téam PVHCC ’ , , gggf Cﬁgﬁ Gio
tinh hodc Trung tam | Tiép nhan va trakét qua giai quyet TTHC | .7~ Lhar X
PVHCC cap xd (noi| cho to chic, ca nhan. cong tra ket va ha,n h
tiép nhan hé so) giai quyét | chinh
TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC D+
(ké tir ngay nhén dii ho so hop 18) =8

3. Thii tuc cép lai Gidy phép ché bién nguyén liéuthudc 14 (Ma TTHC: 1.000948)

Coquan | Thir ty N N Trach nhigm | Lnoi gian
thchhién cong viéc Noi dung cong viéc xtr ly cbng \}iéc (N%?gclam
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai liéu va luu trir hd so dién
tu; chuyén hd so dién tir trén Hé théng
Budc 1 | thong tin gidi quyét TTHC dén S¢ Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) dé Cong chitc
xur 1y ho so. ’ duoc phén
Trung tam - Thu phi, 16 phi (néucd) cong tiép nhan 0>
PVHCC tinh Chuyén thong tin ve ho so ti€p nhan trén | ho so
hoiic Trung He¢ thong thong tin giai quyet TTHC dén
tam PVHCC | Buoc 2 | cong chic cua So Cong Thuong tai Trung
cép <3 tam PVHCC tinh (néu ho so tiep nhdn tqi
Trung tam PVHCC cdp xa)
Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tlep nhan ho so tai Trung tAm PVHCC tinh hoic (2)
Trung tAm PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hd so, chuyén cong chuc xir 1y Phong Quan ly| 0,5
Cong nghiép
Sé Cong Kiém tra, tham dinh ho so; dy thao két qua | Cong chure
Budc 2 | giai quyet TTHC trinh 1anh dao Phong | dugc giao xir 1y 5
Thuwong 1 A A A
Quan ly Cong nghiép hé so
. Kiém tra, thong qua du thao két qua giai Lﬁr‘lh . da(?
Buge 3 quyét TTHC, trinh lanh dao So Pl}ong Ql.lim y 0.5
Cong nghi¢p




Co quan Thir tw n a A Trach nhigm Thoi gian
" N A Noi dung cdng viéc A .~ | (Ngay lam
thuc hién  |cdng viéc xwr ly cong viéc viéc)
Buée 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So& 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trit ho so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC dén Trung tdm PVHCC | (.
Bude S | i/ Trung tam PVHCC cap xa (noi tidp | * o U 0.5
nhan ho so)
Tong thoi gian gii quyét tai S¢' Cong Thuong (2)
(ké tirngay nhdn du ho so hop 1¢) 7,5
Trung tam PVHCC gggcg Cﬁgﬁ Gis
tinh hoac Trung tam | Tiép nhén va trakét qua giai quyét TTHC cone trd kéf wa | hanh
PVHCC cap xa (noi| cho to chirc, ca nhan. ons q; ]
tiép nhdn ho so) glal quyet | chinh
: TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (D+(2)
(ke tir ngay nhdn du ho so hop 1¢) =8

Il. LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT
THUOC NO

. 1. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin huin luyén k§y thuit an toan vat liéu
no cong nghi¢p (Ma TTHC: 2.000229)

Coquan | Thir tu N o Tréch nhigm | 1hoi gian
A A o N@¢i dung cong viéc s 1 oA n (Ngay lam
thuc hién  |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai liéu va luu trir hd so dién
tt; chuyén ho so dién tu trén He thong
Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC dén So Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) ¢ | Cong chirc
Trung tam - Thu phi, 1§ phl. (néu co) _ __| cdng tiep nhan ’
PVHCC tinh Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan trén | ho so
hoiic Trung H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC dén
tam PVHCC | Budc 2 | cong chiic cta S¢ Cong Thuong tai Trung
clp xa tam PVHCC tinh (neu ho so tiép nhan tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S Cong
Thuong (Phong Quan Iy Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhian hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (2)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdn du ho so hop 1¢) 0,5
Sé Cong Lanh dao
Thurong Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xur 1y Phong Quan 1y 0,5

Cong nghiép




Co quan The tw n A n Trach nhigm Thoi gian
" A 5 Noi dung cong viéc A  n (Ngay lam
thuc hién  |cong viéc xwr ly cdng viéc viéc)
Thong bao ké hoach huan luyén, kiém tra; | . ,
2 z o 2 . 4« | Cong chirc
Budc 2 t6 chirc huan luyén, ki€m tra; du thao két duoc siao xit 19 7
qua giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong o .sog y
Quan 1y Cong nghiép
2 ; ... | Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thdo két qua giai . s
Buge 3 | yét TTHC, trinh lanh dao So Phong Quan 1y 0.5
Cong nghiép
Bude 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir ho so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC dén Trung tam PVHCC | .
BUGe S| finh/Trung tam PVHCC cip xa (noi tip | o U 0.5
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S Cong Thuong (2)
(ké turngay nhan du ho so hop 1¢) 9,5
Trung tam PVHCC gggf Cﬁgﬁ
tinh hojc Trung tam | Tiép nhan va trakét qua giai quyét TTHC | 19° kéf °% | Gio hanh
PVHCC cap xa (noi | cho t6 chirc, ca nhan. one 4 chinh
tiép nhdn ho so) glal quyet
. TTHC
Tong thoi gian gisi quyét TTHC M+(@2) =
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 10

111. LINH VUC CONG NGHIEP HO TRQO

1. Thi tuc cAp Gidy xac nhin wu dii du an san xu:flt san pham cong
nghiép ho trg thu¢c danh muc san pham cong nghi€p ho trg wu tién phat
trién doi voi cac doanh nghiép nhé va vira (MATTHC: 1.001158)

* Truong hop ho so khéng can thém thoi gian dé tham dinh

Co quan Thir tw N&i duna cong viac Trach nhiém | Thoi gian
thwc hign  |cdng viéc ¢ g g vie xir ly cbng viéc (Ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai liéu va luu trir ho so dién
ttr; chuyén ho so dién tu trén He thong
A Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC dén So Cong
Trung tam < o a R & R .
X Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) dé | Cong churc
PVHCC tinh 1 A A
. xu 1y ho so. duoc phéan
hodc Trung I . A - 0,5
n - Thu phi, 1€ phi (néu co) cong ti€p nhan
tam PVHCC P4 = X LN X P ~ A
clip x4 Chuyén thong tin vé ho so ti€p nhan trén | ho so

Budc 2

Hé thong thong tin giai quyét TTHC dén
cong chuc cua S& Cong Thuong tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xd)




Co quan Thir tw . A n Trach nhiém | Thoi gian
n A A N@i dung cdng viéc 1 oA n N
thwc hién  |cOng viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén So Cong
Thuong (Phong Quan Iy Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (2)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop l¢) 0,5
Lanh dao
Budce 1 | Nhan ho so, chuyén cong chue xir 1y Phong Quan 1y 1
Cong nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so; du thdo két qua | Cong chuc
Bude 2 | giai quyét TTHC trinh 1anh dao Phong | duoc giao xur ly 21
Quan ly Cong nghiép ho so
Buée 3 Kiém tra, thong qua du thao két qua giai II;EI;IIII Quéndi(? 1
Sé Cong quyét TTHC, trinh lanh dao S& Cénggnghiép y
Thwong Bude 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao. So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir hd so; chuyén két qua
. gial quyét TTHC dén Trung tam PVHCC | .
Bube 3 | finh/Trung tam PVHCC clp xa (noi tidp | o T 0.5
nhan ho so)
Tong thoi gian glal quyét tai S& Cong Thwrong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 24,5
Trung tdm PVHCC ) ) ) gl(;;lg CEEIICI
tinh hojc Trung tim | Tiép nhin va trakét qua gidi quyét TTHC | JW° P08 Gior hanh
PVHCC cfp xa (noi | cho td chirc, c4 nhan. e qau2 | chinh
. L A7 A glai quyet
tiép nhdn ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC D+ =
(ke tirngay nhan du ho so hop 1¢) 25
* Truong hop hé so phirc tap, can thém thoi gian dé tham dinh
Co quan Ther tw s . cn Trach nhigm | Thoi gian
" N A Noi dung cdng viéc RN n N
thuc hién  |cdng viéc xwr ly cdng viéc (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai li€u va luu trir ho so dién
A tir; chuyén ho so dién to trén HE thong
Trung tam . . S L. X L oar A o .
. Budc 1 | thong tin gidi quyet TTHC dén S& Cong | Cong chuc
PVHCC tinh . s o AR ~
. Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) dé | duoc phan
hodc Trung 10 he . £ ~ 0,5
t4m PVHCC xu 1y ho so. ) cong tiép nhan
R - Thu phi, 1€ phi (néu co) ho so
cap xa

Buoc 2

Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan trén
H¢ thong thong tin gidi quyet TTHC dén
cong chuc cua S& Cong Thuong tai Trung




Co quan Thir tw . A n Trach nhiém | Thoi gian
n A A N@i dung cdng viéc 1 oA n N
thwc hién  |cOng viéc xw ly cong viéc (Ngay)
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén S Cong
Thuong (Phong Qudn ly Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic 1)
Trung tAm PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dit hoé so hop 1é) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hé so, chuyén cong chic xir 1y Phong Quan 1y 1
Cong nghiép
Kiém tra, thim dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc
Budc 2 | gidgi quyét TTHC trinh lanh dao Phong | dugc giao xir 1y 36
Quan 1y Cong nghiép ho so
- 2 A 5 J4 . ... | Lanh daO
Budc 3 Kiém tra, thong qua du thdo két qua giai Phong Quén 1y 1
Sé Cong quyet TTHC, trinh lanh dao S& Co hia
Thwong A X — z i)ng ETeP -
Bude 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
bong dau, luu trir h6 so; chuyén két qua
. giai quyeét TTHC dén Trung tam PVHCC | .
Bude S | i/ Trung tam PVHCC cap xi (noi tidp | Vo0 U 0.5
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 39,5
Trung tam PVHCC , , , gl(;;lf Cllllgrcl
tinh hodc Trung tam | Ti€p nhan va trakét qua gidi quyet TTHC | ~. " PO Giy hanh
PVHCC cip xa (noi | cho td chirc, c4 nhan. cong tra ket “31 chinh
X A 2 giai quyet
tiép nhdn ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1)+(@2) =
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 40

2. Thu tuc cap diéu chinh Gidy xac nhin wu dai thudc tham quyén giai
quyet cia UBND tinh (M4 TTHC: 1.014818)

Co quan The tw N@i dung cong viec Trach nhigm | Thoi gian
thuc hién  |cong viéc : : xwr ly cdng viéc (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;

Trung tam quét (scan) tai liéu va luu trir hd so dién Cong chitc
PVHCC tinh t; chuyén hd so dién tu trén He thong duoc phan
hoiic Trung | Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC dén So Cong | .- tiép nhan 0,5
tam PVHCC Thuong (Phong Qudan ) Cong nghiép) dé flgnsgor p e

cap xa xu 1y ho so.

- Thu phi, 18 phi (éu cd)




Co quan Thir tw . A n Trach nhiém | Thoi gian
n A A N@i dung cdng viéc o 1 oA on N
thwc hién  |cOng viéc xw ly cong viéc (Ngay)
Chuyén thong tin vé hd so tiép nhan trén
Heé thong thong tin giai quyét TTHC dén
Budc 2 | cong chirc cia S¢ Cong Thuong tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn tai
Trung tdm PVHCC cdp xd)
Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén So Cong
Thuong (Phong Quan Iy Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhian hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (2)
Trung tdm PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1¢) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xir 1y Phong Quén ly 1
Cong nghiép
Kiém tra, thAm dinh ho so; du thao két qua | Cong chuc
Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | duoc giao xir 1y 21
Quan ly Cong nghiép hé so
2 ~ , J4 , ... |Lanh dao
Buée 3 Kiém tra, thong qua du thao két qua giai Phong Quén Iy 1
Sé Cong quyét TTHC, trinh lanh dao S& Cong nghiép
Thwong =~ | Phe duydt K&t qud gill quyét TIAC, |Lamh dgo S0
Hoe chuyén Van thu Cong Thuong
Dong déu luu trit ho so; chuyén két qua
. giai quyét TTHC dén Trung tam PVHCC |
Buge 5 tinh/Trung tam PVHCC cép xa (noi tiép Van thu 0.5
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuong (2)
(ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1é) 24,5
Trung tam PVHCC| , , §f§§§ ;ﬁ:ﬁ
tinh hoac Trung tam | Ti€p nhan va trakét qua gidi quyet TTHC | .~ , . " ., | Gid hanh
PVHCC cAp xd (noi | cho td chirc, cé nhan, congtraketqua | = o
4 A 7 A glai quyet
tiép nhdn ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC D+ =
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 25

IV. LINH VUC PIEN LUC

_ 1. Thu tyc thu h("ii’ gidy phép hoat dong dién luc thudc thim quyén cap
cia Uy ban nhan dan cap tinh (Ma TTHC: 1.013421)

Co quan The tw Néi duna cona viec Trach nhiém | Thoi gian
thwc hign  |cOng viéc : g g vie xir ly cong viéc (Ngay)
Trung tam - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so; | Cong chirc
g . . quét (scan) tai liéu va luu trir hé so dién | duoc phan
PVHCC tinh | Buoc 1 N X N 0,5
hodic Trun tr; chuyén hd so dlen tr trén Hé théng | cong tiép nhan
j g thong tin giai quyét TTHC dén S¢ Cong | hd so




Co quan Thir tw . A n Trach nhiém | Thoi gian
n A A N@i dung cdng viéc 1 oA n N
thwc hién  |cOng viéc xw ly cong viéc (Ngay)
tdm PVHCC Thuong (Phong Quan ly Nang luong) dé
cip xa xir 1y ho so.
- Thu phi, 18 phi (éu cd)
Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan trén
Heé thong thong tin giai quyét TTHC dén
Bugc 2 | cong chuc cua S¢ Cong Thuong tai Trung
tam PVHCC tinh (neu ho so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cap xa)
Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S Cong
Thuong (Phong Quan Iy Cong nghiép) trong thoi han khong quéa 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiép nhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic Q)
Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hé so, chuyén cong chuce xu ly Phong Quan 1y 0,5
Nang luong
Kiém tra, thAm dinh hé so; du thao két qua | Cong churc
Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | dugc giao xir 1y 2
Quan 1y Nang lugng hd so
. 2 ; .,. | Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thdo két qua giai . .1y
So Cong | 2U9¢3 | quyét TTHC, trinh lanh dao S& iﬁong Quan 1y 0.5
Thuong ~ —— — 7 Ll luong -
Buée 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
bong dé,u, lvu trir ho so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC dén Trung tdm PVHCC | .
Buge 5 tinh/Trung tdm PVHCC cap xd (noi tiép Van thu 0.5
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thwrong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 4.5
Trung tam PVHCC | , , gggf ;E:ﬁ
tinh hodc Trung tam | Ti€p nhan va trakét qua gidi quyet TTHC | .~ , . . | Gid hanh
PVHCC cip xd (noi | cho to chirc, ca nhan. cong tra ket “21 chinh
s A1 A glal quyet
tiep nhan ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC D)+(2) =
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 5
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V. LINH VUC HOA CHAT

1. Thii tuc cap chimg chi tw van chuyén nganh héa chat thudc thAm quyén
cap cia UBND cap tinh (MA TTHC:1.014722)

Coquan | Thi tu 6 o Tréach nhigm | \hoi gian
" A . 0i dung cong viéc 1 oA i n (Ngay lam
thuwc hién  |cOng viéc xw ly cong viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai lidu va luu trit hd so dién
t; chuyén hd so dién tir trén Hé thong
Budc 1 | théng tin giai quyét TTHC dén So Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) aé Cong chie
xu 1y ho so. duoc phén 05
Trung tam - Thquhl, 1¢ phi (ne\u Cf)) , cdng tiép nhén ’
PVHCC tinh Chuyén thong tin vé ho so tiép nhén trén | ho so
hoiic Trung H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC dén
tam PVHCC | Buoc 2 | cong chirc cua S6 Cong Thuong tai Trung
clp xa tam PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S Cong
Thuong (Phong Qudn ly Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhian hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (2)
Trung tim PVHCC cép xa (ké tir ngay nhdn dii ho so hop 1) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xir 1y Phong Quan 1y 0,5
Cong nghi¢p
Kiém tra, thAm dinh hd so; du thao két qua | Cong churc
Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | dugc giao xir 1y 4
Quan 1y Cong nghi¢p ho so
. 2 x .,. | Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thao két qua giai . .1y
s6 Cong | D93 | quybt TTHC, trinh lanh dao So Ic)lfong Quin 1y] 05
Thwong ~ < — z 18 nghi¢p -
Buée 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao S¢ 1
chuyén Van thu Cong Thuong
bong déi,u, luu tri 1}6 so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC dén Trung tdm PVHCC | .
Buge 5 tinh/Trung tdm PVHCC cip xa (noi tiép Van thu 0.5
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 6,5
Trung tam PVHCC | , , gggcg Cﬁgg
tinh hodac Trung tam | Ti€p nhan va trakét qua giai quyet TTHC | ~.° PR Gig hanh
PVHCC cip xd (noi | cho td chirc, c4 nhan. cong tra ket U231 chinh
glal quyet

tiép nhdn ho so)

TTHC
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Co quan The tw n A n Trach nhigm Thoi gian
" A 5 Noi dung cong viéc A n (Ngay lam
thuc hién  |cong viéc xwr ly cdng viéc viéc)
Tong thoi gian giai quyét TTHC D)+(2) =
(ké tir ngay nhdn du ho so hop lé) 7

2. Thu tuc c?ip diéu chinh ching chi tw van chuyén nganh héa chat
thu§c tham quyén cap ciia UBND cap tinh (Ma TTHC: 1.014726)

Coquan | Thi tu 6 o Trach nhigm | 1hoi gian
. A A 0i dung cong viéc 1A " (Ngay lam
thwc hién  |cOng viéc xwr ly cong viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so;
quét (scan) tai lidu va luu trit hd so dién
t; chuyén hd so dién tir trén Hé thong
Budc 1 | théng tin giai quyét TTHC dén So Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) dé Cong chire
xu 1y ho S0. ’ duoc phan 05
Trung tam - Thquh'i 1€ phi (”é“ C‘O') : cong tiép nhan ’
PVHCC tinh Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan trén | ho so
hoiic Trung Heé thong thong tin giai quyét TTHC dén
tam PVHCC | Budc 2 | cong chic cua S¢ Cong Thuong tai Trung
cp xi tim PVHCC tinh (néu ho so tiép nhdn tai
Trung tam PVHCC cap xa)
Co quan tiép nhan ho so ¢ trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S& Cong
Thuong (Phong Qudn ly Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhin hd so tai Trung tim PVHCC tinh hoic (2)
Trung tAm PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1@) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan hé so, chuyén cong chic xir 1y Phong Quan ly| 05
Cong nghiép
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chuc
Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | dugc giao xir 1y 4
Quan ly Cong nghiép hé so
2 ; .,. | Lanh dao
. Kiém tra, thong qua du thao két qua giai . .
S¢ Cong | D993 | quyét TTHC, trinh lanh dao S6 lélg‘r’ll;gngl‘ilgg ly) 03
Thuong Suce 4 | PPE duyet K&t qua giai quyét TTHC, |Lanh dao So|
Hoe chuyén Van thu Cong Thuong
bong d?i,u, luu triv 1}6 so; chuyén két qua
. gial quyét TTHC dén Trung tam PVHCC | (.
Buge 5 tinh/Trung tdm PVHCC cép xa (noi tiép Van thu 0.5
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S&* Cong Thwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit hoé so hop 1é) 6,5
Trung tdm PVHCC | Tiép nhan va trakét qua giai quyét TTHC | Cong chirc | Gid hanh
tinh hoic Trung tim | cho to chirc, c4 nhan. dugc phan | chinh
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Co quan Thir tw n A cn Trach nhiém Tho:l slan
" A 5 Noi dung cong viéc A  n (Ngay lam
thuc hién  |cong viéc xwr ly cdng viéc vice)
PVHCC cap xa (noi cong tra két qua
tiep nhdn ho so) giai quyéet
TTHC
Tong thoi gian giai quyet TTHC 1)+(@2) =
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) 7

VI. LINH VUC BAO VE QUYEN LOI NGUOITIEU DUNG
1. Thit tuc ding ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung thudc

thim quyén ciia S¢' Cong Thwong (M3 TTHC: 2.000191)

Co quan Thir tw . A n Trach nhiém | Thoi gian
" N - N@i dung cdng viéc RN n N
thwc hign  |cong viéc xir ly cong viéc (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai liéu va luu trir hd so dién
tir; chuyén hd so dién tir trén HE thong
Budc 1 | thong tin giai quyét TTHC dén So Cong
Thuong (Phong Quan ly Thuong mai) aé Cong chire
xu 1y ho so. duoc phén 05
Trung tam ~ Thu phi, 1¢ phi (néucd) cong tiép nhan |
PVHCC tinh Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan tr@n ho so
hoiic Trung H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC dén
tam PVHCC | Buoc 2 | cong chirc cua S6 Cong Thuong tai Trung
clp xa tam PVHCC tinh (neu hé so tiép nhan tai
Trung tam PVHCC cap xa)
Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyén ho so gidy (néu c6) dén S Cong
Thuong (Phong Quan ly Thuwong mai) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdn tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tiépnhin hd so tai Trung tam PVHCC tinh hoic Q)
Trung tAm PVHCC cép xa (ké tir ngdy nhdn dii ho so hop 1é) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chic xir 1y Phong Quan 1y 1
Thuong mai
Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc
Budc 2 | giai quyét TTHC trinh lanh dao Phong | dugc giao xir 1y 16
Quan 1y Thuong mai hé so
” A .2 A ” X W e Lél’lh dao
Sé Cong Bude 3 Kiém tra, thong qua dy thao két qua giai Phong Quan 1y 1
Thuong quyét TTHC, trinh lanh dao S& :
Thuong mai
Buée 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
bong déu, luu tri 1}6 so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC dén Trung tdm PVHCC | .
Buge 5 tinh/Trung tdm PVHCC cép xa (noi tiép Van thu 0.5
nhdn ho so)
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Co quan Thir tw N@i dung cong viéc Trach nhiém | Thoi gian
thwc hign  |cdng viéc ¢ g g vie xir ly cbng viéc (Ngay)
Tong thoi gian giai quyét tai S& Cong Thuwong (2)
(ké tir ngay nhdn dit hoé so hop 1é) 19,5
Trung tam PVHCC gl(;gf Cgﬁ
tinh hodc Trung tam | Ti€p nhan va trakét qua gidi quyét TTHC cone trd kéIt) ua Gi0 hanh
PVHCC cap xa (noi | cho to chiic, ca nhan. giéig qucilét chinh
tiép nhdn ho so) TTHC
Tong thoi gian gisi quyet TTHC (D+(2) =
(ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18) 20

VIIL. LINH VU'C AN TOAN THUC PHAM

1. Thu tuc cap Gidy chimg nhén co s¢ du di¢u kién an toan thuc pham
doi voi co sé kinh doanh dich vu an uong trong si¢u thi va trung tam thuwong
mai (M4 TTHC 1.011327)

. . < Thoi gian
Coquan | Thir ty Ni dung cong viéc Trach nhigm (Ngay lam
thuc hién  |cong viéc xir ly cdng viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so;
quét (sca}n) tai liéu va luu trit ho so dién
tu; chuyén ho so dién tu trén HE thong
Budc 1 | thong tin gidi quyét TTHC dén S¢ Cong
Thuong (Phong Quan ly Cong nghiép) dé Cong chire
xu 1y ho so. , duoc phan 05
Trung tam - Thquhl, 1€ phi (ne‘u c?) , : cg:)ng tiép nhan ,
PVHCC tinh Chuyén thong tin vé ho so tiép nhan trén | hd so
hoiic Trung Hé thong thong tin giai quyeét TTHC dén
tam PVHCC | Bubc 2 | cong chirc cua S¢ Cong Thuong tai Trung
c?ip i tam PVHCC tinh (néLf ho so tiep nhdn tai
Trung tam PVHCC cdp xa)
Co quan tiép nhan hd so ¢ trach nhiém chuyén hé so gidy (néu co) dén S& Cong
Thuong (Phong Quan Iy Cong nghiép) trong thoi han khong qua 01 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan tai Trung tam PVHCC cdp xd).
Tong thoi gian tlep nhan ho so tai Trung tam PVHCC tinh hoic (1)
Trung tam PVHCC cap xa (ké tur ngay nhan du ho so hop l¢) 0,5
Lanh dao
Budc 1 | Nhan ho so, chuyén cong chirc xu 1y Phong Quan 1y 0,5
Cong nghiép
S& Con Kiém tra, tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chure
g Bude 2 | giai quyét TTHC trinh 1anh dao Phong | duoc giao xur ly 7
Thwong 1 A A A
Quan 1y Cong nghiép ho so
Kiém tra, thong qua du thao két qua giai Lanh dao
Buge 3 | yét TTHC, trinh lanh dao So Phong Quan 1y 0.5
Cong nghiép
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Co quan The tw n A n Trach nhigm Thoi gian
" A 5 Noi dung cong viéc A  n (Ngay lam
thuc hién  |cong viéc xwr ly cdng viéc viéc)
Bude 4 Phé duyét két qua giai quyét TTHC, | Lanh dao So 1
chuyén Van thu Cong Thuong
Pong dau, luu trir ho so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC dén Trung tam PVHCC | .
Bude S | i/ Trung tam PVHCC cap xi (noi tidp | Vo0 U 0.5
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét tai S&* Cong Thuong (2)
(ké turngay nhan du ho so hop 1¢) 9,5
Trung tédam PVHCC gggf Cﬁgfl
tinh hodc Trung tam | Ti€p nhan va trakét qua gidi quyét TTHC cone trd kéIt) ud Gi0 hanh
PVHCC cap xa (noi | cho to chirc, ca nhan. giéig qu(ilé ¢ chinh
tiep nhdn ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC D+@2) =
(ké tir ngay nhédn di ho so hop 18) 10

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUATHUY DIEN

1. Thu tuc thim dinh, phé duyét phwong an ing pho thién tai cho cong
trinh, ving ha du dap thiyy dién thudc thim quyén phé duyét ciia UBND cép
xa (Ma TTHC:2.000206)

Co quan Thir tw Nbi A in Trach nhiém Thoi gian
" n A 0i dung cong viéc 1A " (Ngay lam
thwc hign  |cdng viéc xir ly cbng viéc viée)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so;
quét (scan) tai liéu va luu trir ho so dién
ta; chuyén hd so dién tir trén Hé thdng
Budc 1 | thong tingiai quyét TTHC d¢én UBND cap
xa (Phong Kinh té/Phong Kinh té, Hatang | cong  chirc
va Do thi) déxu ly ho so. duoc phan
) - Thu_ph, 1¢ phi (néu co) cong tiép nhan | O
Trung tam Chuyén thdng tin & hd so tiép nhan trén | hd so
PVHCC tinh Hé théng thong tin giai quyét TTHC dén
hoac Trung | 5, s > | cong chirc cia UBND cip xa tai Trung
tam PVHCC tam PVHCC cap xa (néu hé so 1iép nhan
cap xa tgi Trung tdm PVHCC tinh)
Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyén ho so gidy (néu co) dén UBND
cap xa (Phong Kinh té/Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi) trong thoi han khong
qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdan tgi Trung tam
PVHCC tinh).
Tong thoi gian tiépnhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh hoic 1)
Trung tAm PVHCC cip xa (ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 0,5




15

Co quan The tw n A n Trach nhigm Thoi gian
" A 5 Noi dung cong viéc A  n (Ngay lam
thuc hién  |cong viéc xwr ly cdng viéc viéc)
Lanh dao
Phong  Kinh
Budce 1 | Nhan hé so, chuyén céng chuc xir ly té/Phong Kinh 0,5
té, Ha tang va
Do thi
Tham dinh ho s0; kiem tra thuc te hién Cong chitc
Bude 2 truong khi can thiét, du thao ket qua gléu duoc giao xir Iy 95
quyet TTHC trinh lanh dao Phong Kinh hd so ’
te/Phong Kinh te, Ha tang va Do thi.
Lanh dao
UBND cap , Xem xét, thong qua du thao két qua giai PJ/]OEQ K!nE
xa Bude 31 vt TTHC, trinh lanh dao UBND cépxa | o/"nong. Kinh !
té, Ha tang va
Do thi
Bude 4 Phé duyét du thao ket qua giai quyet | Lanh ~ dao 1
TTHC, chuyén Van thu UBND cap xa
Dong déu, luu trir hé so; chuyén két qua
. giai quyet TTHC deén Trung tdm PVHCC | .
Buge 5 tinh/Trung tdm PVHCC cép x& (noi tiép Van thu 0.5
nhdn hé so)
Tong thai gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(Ké tir ngay nhdn dii hé so theo quy dinh) 12,5
Trung tam PVHCC , , , gl(;;lf Cllllgrcl
tinh hodc Trung tim | Tiép nhan va tra két qua giai quyet TTHC | .~ tr4 k‘lt) ., | Gi0 hanh
PVHCC cfip xd (noi | cho to chirc, ca nhan. ;?égg ra equcifl{éi chinh
tiep nhdan ho so) TTHC
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)+(2) =
(ké tir ngay nhdn di ho so hop 18) 13
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